STAJ REHBERI

Staj Baslangicinda Yapilacak islemler:

1-Ogrencilerimiz dncelikle staj yapacaklar1 kurumu (bir donem &ncesine kadar) kendileri
belirleyeceklerdir.

2- Ogrenci staj yapmak istedigini belirten dilekge ile 8grenci isleri birimine basvuru
yapar.(Form No: 1)

3- Ogrenci Isleri Birimi boliim tarafindan onaylanan 1 numarali formu alarak dgrenci
tarafindan hazirlanan 2 numarali formu ve 6grenci isleri birimi tarafindan hazirlanan 3
numarali formu onaylayarak 6grenciye verir.

4- Ogrenci, almis oldugu belgeler ile zorunlu stajin1 gergeklestirmek istedigi kuruma
basvuru yapar ve kendisine verilen 3 numarali formu zorunlu staj baslangi¢ tarihinden
en az bir (1) ay 6nce isyerine onaylatarak Ogrenci Isleri Birimine teslim eder. Kayzt altina
alinan 3 numarali formun bir kopyast ilgili program bagkanimin “Isyerinde Zorunlu Staj
Yapmas1 Uygundur” onayina sunulur.

5- Ogrenci; Onay isleminden sonra dgrenciye; zorunlu staj yonetmeligi, staj uygulama
rehberi,

Form No: 4, Form No: 5, Form No: 6, Form No: 7’yi iceren staj dosyasi

www.valova.edu.tr/cinarcikmeslekyuksekokulu adresinden temin ederek hazirlar.

6- Ogrenci zorunlu staj dosyasinda bulunan 4 numarali formu program baskanina
imzalatarak staja baglar.
Staj Dosyasinin Hazirlanmasi:
1- Zorunlu Staj Esnasinda Staj Dosyas1 hazirlanir. Staj Dosyas1 Hazirlama esnasinda
asagidaki kurallara dikkat edilir.
a. Staj uygulamasimin yapildig: her giin i¢in en az bir sayfa rapor yazilmalidir.
b. Staj siiresi bitiminde staj dosyas1 usuliine uygun olarak doldurulacak ve staj defterinin
her sayfasi staj yapilan igyerindeki yetkili personele imzalatilacaktir.
c. Bu onay bolgesi her sayfada is yeri sorumlusu tarafindan imzalanmalidir.
d. Form No: 5 ve Form No: 6, isyeri tarafindan onaylanmalidir.
Staj Sonrasi Yapilacak Islemler:
1- Form No: 6 ve 7 igyeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra
taahhiitlii postayla veya onayli, kapali zarf i¢cinde 6grenci ile Meslek
Yiiksekokulu Ogrenci Isleri Birimine iletilir.
2- Meslek Yiiksekokulu yonetimi tarafindan zorunlu staj dosyalarinin 6grenci

isleri birimine teslim ve staj sinav tarihleri ilan edilir.


http://www.yalova.edu.tr/cinarcikmeslekyuksekokulu

3- Ogrenci isleri birimi tarafindan imza karsilig1 teslim alman staj dosyalari
sinav tarihinden once iist yazi ile birlikte, imza karsiliginda program

baskanina teslim edilir.

4- Staj Degerlendirme Kurulu ilan edilen tarihlerde toplanarak sinavi yapar ve
Staj Degerlendirme Formunu (Form No: 8) doldurur ve sonuglari igeren

liste ile formlar1 iist yaz1 ile Meslek Yiiksek Okulu Ogrenci Isleri Birimine teslim
eder.

5- Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu kararindan sonra kesinlesen sonuglar

ilan edilir.

ONEMLIi NOTLAR:

1- Ogrenci is kazasi gecirdigi takdirde isyeri durumla ilgili olan yazili belgeyi en geg 2 giin igerisinde
Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine elden yada fax ile iletmek zorundadir. iletilmeyen belge icin
Meslek Yiiksekokulumuzun higbir sorumlulugu bulunmayip durumdan sadece kurum sorumludur.
2-Stajlara devam etmek zorunludur. Staj sirasinda rahatsizlanan 6grencilerin 3 giine kadar olan
hastalik raporlart staj siiresinden sayilir. Ancak 3 giinli gegen rahatsizliklarda staj, hastalik raporu
stiresince uzamis olur ve hastalik raporu Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine muhakkak suretle
bildirilmek zorundadir.

3-Meslek Yiiksekokulumuz stajlari her egitim-6gretim yilinin sonunda 1 Temmuz - 18 Eyliil tarihleri
arasinda en az 30 is giinii olarak yapilir. Bu tarihler arasinda yapilmayan islemler ve stajlar kabul

edilmeyerek bir sonraki yila ertelenir



