OGRETIM ELEMANLARIMIZIN DiKKATINE,

Sinavlarin adaletli ve giivenli bir sekilde yapilabilmesi i¢in asagidaki hususlara azami dikkat

gosterilmesi rica olunur:
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Sinavlarin ciddiyeti O6grencilere derslerde anlatilmali ve smavlarda kopya c¢ekmenin,
cektirmenin veya bunlara tesebbiis etmenin bir disiplin su¢u oldugu hatirlatilmalidir.

Sinav siiresi vize sinavlarinda azami 50 dakika, final sinavlarinda azami 60 dakikadir.
Sorularin bu siirelerde cevaplandirilabilecek sekilde hazirlanmasi gerekmektedir. Test yapilan

simavlarda bir soruya 1.5 dk. verilmesi yeterlidir. Test sinavlarinda sorularin en az dort

grup halinde (A-B-C-D) harmanlanmasi kopyanin dnlenmesi agisindan 6nemlidir. Test

sinavlarinda optik formun iizerinde hangi bilgilerin ne sekilde doldurulmasinin istendigi
hususunda gézetmenler bilgilendirilmelidir.

Sinav sorular1 fotokopi odasinda bulunan makinede ders hocasimin veya hoca tarafindan
gorevlendirilen arastirma gorevlisinin  kontroliinde ¢ogaltilacak ve fazla ¢ekim
yapilmamasina ya da makine hafizasinda soru kalmamasina dikkat edilecektir. 15 sayfadan
az sayidaki soru kagitlarini hocalarimiz kendi yazicilarindan alacaklardir.

Sinavdan en az 30 dakika once ders hocasi her tiirlii hazirligin1 yapmis olmali ve sinav

baslama saatinden bes dakika 6nce gozetmenle birlikte sinifta hazir bulunmalidir.

Hocalarimiz sinav oturma diizenini gézetmenle birlikte kendisi belirleyecek ve dgrencilerin

bu diizene gore oturmasini saglayacaktir. Miimkiinse Onceden smif oturma listelerinin
hazirlanmas1 ve 6grencilerin bu listeye gore oturmalarinin saglanmasi daha uygun olacaktir.

Ders hocasinin sinavda bizzat bulunarak sinava nezaret etmesi sinavin sorunsuz bir sekilde

yiiriitiilebilmesi agisindan 6nemlidir.
Sinav esnasinda masa istiinde ve altinda higbir sey bulunmamasi gerekmektedir. Bu sebeple
her tirlii kitap, not vs. sinavdan once toplanip cam kenarlarina konacaktir. Sira iizerinde

sadece silgi ve kalem bulunacaktir.

Ogrenci kimliklerinin sinav siiresinde sira iizerinde bulundurulmasi saglanacaktir.

Ogrenci kimlikleri gézetmenlerce dikkatli bir sekilde kontrol edilmelidir. Fotografli égrenci
kimlik belgesi olmayanlar yeni tarihli 6grenci belgesi ile veya fotografli niifus ciizdani ile
sinava girebilirler.

Sinav, tam saatinde baslatilmalidir.

Sinav siiresince sinavin gidisatindan Dekanhga karsi gozetmenler sorumludur.

Gozetmenler sinav baslamadan veya sinav esnasinda ogrencilerin yerini degistirebilir, her

tiirlii uyarida bulunabilirler.



12- Ders hocasi, gozetmenin sinavin daha objektif ve huzurlu olmasi i¢in gerekli gordiigii bazi
hususlar1 yerine getirmesine (6grencinin yerini degistirmek gibi) engel olmamalidir.
13- Sinavin huzurlu ve sessiz bir ortamda yapilabilmesi i¢in hocalar gerekli agiklamalar1 sinav

basinda ilk bes dakika icinde yapmali, daha sonra soru sorulmasina izin verilmemelidir.

14-Ders hocasi salonda bulunsa da bulunmasa da gézetmen smnav bitene kadar salondan
ayrilmamalidir.
15- Smav esnasinda gozetmenler kitap, dergi vs. okumak, bilgisayar ve cep telefonu kullanmak

gibi gozetmenlik disi islerle mesgul olmamalidir.

16- Gozetmen, birbiriyle konusan, birbirinin kagidina bakan ya da herhangi bir sekilde kopya
¢cekmeye calisan Ogrencileri uyarmadan hakkinda kopya c¢ekme veya kopya cekmeye
tesebbiis etme tutanag: tutabilir. (Ogrenci Disiplin Y6netmeligi, md. 9/m).

17- Ogrenci oturdugu siradan sorumludur. Bu sebeple sirada dersle ilgili bir yazi bulunmasi
durumunda 6grencinin yazip yazmadigina bakilmaksizin hakkinda islem yapilabilir. Bu

konuda sinav baslamadan gdzetmenlerce uvari vapilmasi yerinde olacaktir.

18- Siav baslamadan 6grencilerin varsa mp3 calar gibi_elektronik aletleri toplanarak cam

kenarlar1 veya hoca masasinda tutulacaktir. Ogrenci cep_telefonlar1 mutlaka tam kapali

konumda olacaktir. Sadece ekranin kapali olan veya ucak moduna alinmis olan telefon kapali

konuma getirilmis sayilmaz. Sinav baslamadan cep telefonlarinin kapali konuma getirilmesi

ve varsa diger elektronik aletlerin teslim edilmesi gerektigi, aksi halde kopya islemi

yapilacagi hatirlatilmahdir.

19- Sinav esnasinda silgi, kalem vb. malzemelerin aligverisi kesinlikle yasaktir.

20-Dekanlik tarafindan ilan edilen smav salonu., tarih ve saati degistirilmemelidir.

Degisikligin zaruri oldugu durumlarda sinavdan en az bir giin 6nce Dekanliga resmi dilekce
ile bilgi verilmelidir.

21- Gegerli bir mazereti nedeniyle sinava gelemeyecek Ogretim elemani mutlaka Onceden
Dekanlig bilgilendirmelidir.

22-Vize ve final haftas1 siniflarda kitap, defter, fotokopi vb. malzeme birakilmayacagi,
siavlardan sonra temizlik elemanlar1 tarafindan siralardaki malzemelerin toplanip atilacagi
hatirlatilmalidir.

23- Sinavin baglamasindan itibaren ilk 15 dakika i¢inde gelen Ogrenciler sinav salonuna kabul
edilirler. Igeride olan ogrencilerin bu siire zarfinda 6nemli bir sebep olmaksizin sinav

salonunu terk etmesi yasaktir.

Anlayisiniz ve katkilariniz i¢in simdiden tesekkiir ederiz.

DEKANLIK



