Senato: 27.07.2023/263 Madde: 1’in Ekidir.

T.C.
YALOVA UNIiVERSITESI
KUTUPHANELERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amacg

MADDE 1-(1) Bu Yénerge, Yalova Universitesi Kiitiiphanelerinin ydnetim, gérev, yetki,
sorumluluklari, calisma esaslar1 ile kullanicilarin kiitiiphanelerden yararlanma kosullarini
belirlemek amaci ile hazirlanmistir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Yalova Universitesi biinyesinde bulunan biitiin kiitiiphaneleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14. maddesi ve 124 sayili
Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarinm Idari Teskilat1 Hakkinda Kanun
Hikmiinde Kararname’nin 33. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen;

a) Universite: Yalova Universitesini,

b) Rektor: Yalova Universitesi Rektoriinii,

¢) Daire Bagkanlhigi: Yalova Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligini,

¢) Kiitiiphane Komisyonu: Rektor tarafindan gorevlendirilen yonetim, orgiitlenme ve
meslek sorunlarini ¢6zmede Rektorliige yardimei olan, danisma Kurulunu,

d) Sube Miidirliigii: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagskanliga bagli yonetim
birimini,

e) Merkez Kiitiiphane: Yalova Universitesinin tiim birimlerine hizmet veren kiitiiphaneyi,

f) Baglh Kiitiiphaneler: Yalova Universitesi Merkez Yerleskesi disinda Yalova
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina bagli kurulan, Fakiilte,
Yiiksekokul, Enstitli ve diger birimlerde bulunan kiitiiphaneleri,

g) Bilgi kaynagi: Basili (kitap, dergi, tez, vb.), elektronik (veri tabanlari, e-dergiler, e-
kitaplar vb.) ve CD, DVD, slayt, vb. seklindeki ses ve/veya goriintiilii tiim kaynaklari,

g) Kullanici/Okuyucu: Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanan kisileri,

h) Dis/Misafir Kullanici: Yalova Universitesi mensubu olmayan kullanicilari,

1) KITS =ILL (Inter library loan): Kiitiiphaneler aras1 diing verme sistemini,

i) TUBESS: Tiirkiye Belge Saglama ve Odiing Verme Sistemini,

J) Bilgi Kaynagi Se¢me Komisyonu: Kiitiiphaneye satin alinacak, abone olunacak ve
bagis yapilan bilgi kaynaklarin1 koleksiyon gelistirme politikasi ¢ergevesinde secen
komisyonu,

k) Deger Takdir Komisyonu: Kullanicilarin kaybettikleri ve\veya zarar verdikleri bilgi
kaynaklarmin, giiniin rayi¢ bedelleri goz Oniine alinarak degerinin takdir g2de
komisyonu,
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) Kiitiiphaneci: Universitelerin Kiitiiphanecilik veya Bilgi ve Belge Yonetimi béliimlerini
tamamlamis personeli,

m) Birim Sorumlusu: Kiitliphanede sube miidiiriine bagli olarak gorev yapan, sef,
bilgisayar isletmeni ve diger personelleri,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus, (")rgiitlenme, Yonetim, Atama, Gorev ve Sorumluluklar

Kurulus amaglari

MADDE 5- (1) Kiitiiphane, Universite’nin egitim-dgretim ve arastirma-gelistirme
faaliyetlerini desteklemek igin kurulan; bilgi kaynaklarini saglayan, diizenleyen, gelistiren ve
uygun bir yararlanma ortaminda en hizli ve en dogru sekilde hizmete sunmayi amaglayan bilgi
merkezidir.

Orgiitlenme

MADDE 6- (1) Universite’deki kiitiiphane hizmetleri, bu Y&nerge hiikiimleri ¢ercevesinde
Daire Bagkanligi, Sube Miidiirliikkleri ve Birim Sorumlular: tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Universite'deki kiitiiphane hizmetlerinin, tek bir merkezi kiitiiphane g¢ercevesinde
orgiitlenmesi ve yiiriitiilmesi esastir. Bununla birlikte Universite’ye ait farkl1 yerleskelerde Merkez
Kiitiiphaneye bagl kiitiiphaneler kurulabilir. Bagli kiitiiphanelerin yonetim ve koordinasyonu
Daire Bagkanlig1 tarafindan saglanir.

Yonetim

MADDE 7- (1) Universite’deki kiitiiphane hizmetleri bu Ydnerge hiikiimleri gergevesinde
Daire Bagkanlig1, Baskanliga bagl Sube Miidiirliikleri ve Birim Sorumlular1 tarafindan diizenlenir
ve yiiriitiiliir. Bu Yonetmeligin 6. maddesi uyarinca kurulan kiitiiphaneler, Daire Baskanligi’nin
gdzetim ve denetimi altinda gdrev yaparlar.

Daire Bagkaninin gorev ve yetkileri

MADDE 8- (1) Daire Baskaninin genel yonetim isleri yanindaki baslica gorev ve yetkileri

sunlardir:

a) Kiitiiphanenin harcama yetkilisi olup stratejik plan g¢ercevesinde Universite’deki
birimler aracilig1 ile yapilan istekleri géz Oniine alarak her yil yurt iginden ve yurt
disindan saglanacak kitap, elektronik kitap, elektronik veri tabanlari siireli yayin, arag-
gereg ve benzeri materyal i¢in gerekli biitce taslagini hazirlayip Rektorliige sunmak.

b) Kiitiiphane hizmetleri igin yeterli kadroyu olusturmada gerekli ¢alismalar1 yapmak,
kiitliphanelere atanacak veya gorevlendirilecek personel konusunda Rektorliige goriis
bildirmek ve Universite’deki kiitiiphane personeli iizerinde genel egitim ve denetim
gdrevini yiirtitmek.

C) Arag ve gereglerin en yeni teknoloji ile diizenli olarak yenilenmesini saglamak.

¢) Kiitliphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin kiitliphaneye
uyumunu saglamak.

d) Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standardizasyonunu saglayarak denetimini yapmak.

e) Personelin esgiidiim ve is birligi i¢inde ¢alismasini saglamak ve bu amagla mesleki
kurslar agmak, egitim programlar1 diizenlemek.
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Gerektiginde kiitiiphanecilik egitimi goren Ogrencilere staj ve uygulama ¢alismalari
yaptirmak.

Kiitiiphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda yillik faaliyet raporu hazirlamak ve
her y1l Rektorliikge talep edildigi zamanda Rektorliige sunmak.

Merkez ve bagl kiitiiphanelerinin esgiidiim ve is birligi i¢inde ¢aligsmalarini saglamak.
Bu yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
caligmalar1 yapmak.

Sube Miidiiriiniin gorev ve yetkileri

MADDE 9 (1) Sube Miidiirii, Teknik Hizmetleri ve Okuyucu Hizmetlerini yiiriiten veya
Rektoriin onay1 ile olusturulan yeni hizmet birimlerinin yoneticisini ifade eder.

(2) Kiitiiphane Sube Miidiirlerinin gorev ve yetkileri genel olarak sunlardir:

a)

b)
c)
9)

d)
e)
f)
9)

-

)

Kiitiiphanenin is akisini ve hizmet initelerini belirler zamanla yapilmasi gereken
degisiklikleri bagkanligin onayindan gecirdikten sonra uygular.

Kataloglama ve siniflama iglerini diizenler ve iglemlerin diizenli yapilmasini saglar.
Bagkanlik ile kendisine bagli birimlerin yayin saglama islerini organize eder.
Yerlestirme islerinin yapilmasi, koleksiyonun bakimi ve korunmasi ile ilgili dnlemleri
alir.

Kiitliphanenin agik bulundurulmasi gereken zamana gore kullanicilarin, kiitiiphane
icinde ve disinda yararlanmalarini saglar.

Universite'de yapilan yiiksek lisans, doktora vb. arastirma metinlerinden olusan bir cd
veya elektronik birer niisha (Word, .pdf vb.) toplayarak gerekli islemleri tamamlar.
Okuma salonlari, depo, 6diing verme boliimii arasinda yerlestirme ve faydalandirma
hizmetlerinin diizenli ve siirekli olarak yapilmasini gerceklestirir.

Kiitiiphanenin isleri ve gelecekle 1lgili istekleri hakkinda yillik rapor hazirlayip Daire
Bagkanligi’na sunar.

Daire Bagkaninin verdigi diger gorevleri yapmak.

Kiitiiphane Komisyonu

MADDE 10-(1) Gerekli goriilmesi halinde Rektor tarafindan belirli siireler igin
“Kiitiiphane Komisyonu” olusturulabilir. Komisyon, Kiitiiphaneden sorumlu Rektor Yardimeisi
basgkanliginda Daire Bagkan1 ve bir kiitiiphaneci personelin daimi iiye oldugu en az bes (5) kisiden
olusur. Komisyonun iiyeleri, calisma sekli ve sorumluluklar1 asagida belirlenmis olup Komisyonun
sekreterlik hizmetleri Daire Bagkanligi’nca yiiriitiiliir.

Kiitiiphane Komisyonunun gorevleri
MADDE 11-(1) Kiitiiphane Komisyonunun gorevleri agagidaki gibidir:

a)
b)
c)
¢)

d)

Kiitiiphanelerce verilen hizmetleri izlemek ve bu hizmetlerin gelistirilmesi icin
oOnerilerde bulunmak.

Daire Bagkanlig1 tarafindan hazirlanmis olan yillik faaliyet raporunu incelemek, bu
faaliyetlere iliskin goriis bildirmek ve onerilerde bulunmak.

Daire Bagkanliginca hazirlanan biitge taslagini incelemek ve konu ile ilgili goriis
bildirmek.

Satin alinacak, abone olunacak veya bagis olarak saglanacak bilgi kaynaklar i¢in
uygulanacak esaslar hakkinda goriis bildirmek ve dnerilerde bulunmak.

Rektor tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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Bilgi Kaynagi Se¢cme Komisyonu

MADDE 12- (1) Bilgi Kaynagi Segme Komisyonu, Daire Baskani, Teknik Hizmetler ve
Okuyucu Hizmetleri sube miidiirleri, bir (1) 6gretim gorevlisi ve en az bir (1) kiitiiphaneci olmak
tizere bes (5) kisiden olusur. Kiitliphaneye satin alinacak ve bagis yapilan bilgi kaynaklarimi
koleksiyon gelistirme politikasina bagli kalarak se¢imini gergeklestirirler.

Deger Tespit Komisyonu
MADDE 13- (1) Deger Tespit Komisyonu, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskaninin tespit edecegi en az 3 kisiden olusur ve asagidaki kararlari alir:

a) Kullanicilarin kaybettikleri veya iade etmedikleri kitap veya diger kaynaklarin giincel rayi¢
bedelini goz Oniine alarak (degerinin tespitinde piyasa arastirmasi yapar, bu bilgi
kaynaginin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi, ulasim masraflari, paranin zaman igerisinde
deger kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadig: gibi hususlarla birlikte
diger degerlendirme kriterlerini de goz 6niinde bulundurarak) degerini tespit eder.

b) Kiitiiphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyat: belli olmayan bilgi kaynaklarinin degerini
demirbas kayitlarina gegirilmek {izere tespit eder.

UCUNCU BOLUM
Hizmetler

MADDE 14- (1) “Teknik Hizmetler ve Okuyucu Hizmetleri” ad: altinda iki béliimde
yiiriitiiliir. Daire Bagkani, bu iki hizmet gurubunun disinda Rektoriin onayi ile yeni hizmet birimleri
olusturabilir ya da alt hizmet birimlerinin bagli olduklari {ist hizmet birimlerini degistirebilir.

Teknik hizmetler

MADDE 15- (1) Teknik Hizmetler, kiitiiphane bilgi kaynaklarinin saglanmasindan,
kullaniciya sunulacak duruma getirilmesine kadar yapilan islemlerin tiimiinii ifade eder. Asagida
belirtilen faaliyetler bu hizmet kapsamindadir:

a) Saglama ve Koleksiyon Gelistirme: Egitim, 6gretim ve arastirmalarda ihtiya¢ duyulan
basili, elektronik, gorsel-isitsel formlardaki bilgi kaynaklarinin se¢imi, satin alinmasi,
abonelik, bagis ve degisim yoluyla saglanmasi islemlerini yiiriitmek ve koleksiyon
gelistirme ¢aligmalar1 yapmak.

b) Kataloglama ve Siniflama: Saglanan bilgi kaynaklarinin uluslararas1 kiitiiphanecilik
standartlarina uygun olarak diizenlemek ve kullanicinin yararlanmasina hazir hale
getirmek.

c) Tasmir Kayit ve Kontrol: Tagimirlarin, Tasinir Mal Y6netmeligi’nde belirlenen esas ve
usullere gore kayitlarinin tutulmasi ile Taginir Mal Yonetmeligi’nin gerek gordiigi
diger isleri yapmak.

Okuyucu hizmetleri

MADDE 16- (1) Okuyucu Hizmetleri, kiitiphane kullanicilariin kiitiiphane koleksiyonu
ve hizmetlerinden en verimli sekilde yararlanmalarini saglayan hizmettir. Asagida belirtilen
faaliyetler bu hizmet kapsamindadir:
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a) Odiing Verme: Kiitiiphane koleksiyonunun, kiitiiphane ici ve dis1 dolasimini saglamak,
denetlemek, kitap raflariin kontroliinii ve denetimini yapmak, gecikme bedelleri
hakkinda gerekli calismalari yapmak, Kiitiiphane otomasyonunda odiing verme
stireclerini takip etmek.

b) Danisma ve Egitim Hizmetleri: Kiitiiphane koleksiyonunun kullanimi ve verilen
hizmetlerden yararlanma konularinda gelen sorular1 yanitlamak, gerektiginde ilgili
kiitliphane birimine yonlendirmek, kullanicilar bilgilendirmek, yol gostermek, sozlii ya
da yazili kanallardan kiitiiphanenin ve hizmetlerinin tanitimini1 yapmak, kullanicilara
kiitiiphane ve kiitiiphane kaynaklarinin kullanimi1 konusunda egitim toplantilari
diizenlemek.

¢) Tezler: Universitede hazirlanmis ve kiitiiphaneye gonderilmis olan yiiksek lisans,
doktora tezlerini belirli bir diizen i¢inde kullanima sunmak.

¢) Kiitiiphaneler arasi1 Odiing Verme (ILL): Kullanicinin statiisiine gdre arastirma ve
egitim caligmalari i¢in gerekli olan ancak kiitiiphanede bulunmayan kitap ve makaleleri
diger kiitiiphanelerden saglamak, iglemleri takip etmek.

d) TUBESS: Kullanicinin statiisiine gdre arastirma ve egitim ¢alismalari igin gerekli olan
ve TUBESS iizerinden erisime acik olan tezlerin temin edilmesi yoniinde hizmet
vermek.

e) Elektronik Kaynaklar: Tim birimlerden gelen istekler dogrultusunda elektronik kaynak
koleksiyonu olusturmak, kullanicilarin en hizli ve kolay bigimde erisebilmesi icin
gerekli hizmet platformunu saglamak ve siirdirmek, kullanicilardan gelen sorular
cevaplamak, duyuru ve bilgilendirmeler yapmak, elektronik kaynaklar alanindaki son
gelismeleri 1zlemek.

_ DORDUNCU BOLUM
Uyelik ve Kiitiiphane Kullanimi

Uyelik

MADDE 17- (1) Yalova Universitesi akademik-idari personeli, dgrencileri ile degisim
programlariyla ve 6zel anlagsmalarla gelen akademik-idari personel ile 6grenciler kiitiiphanenin
dogal tliyesidirler ve tiim kiitiiphane hizmetlerinden yararlanabilirler.

(2) Yukarida belirtilen kategoriye girmeyen Dig/Misafir Kullanicilar kiitiiphaneye liye
olamazlar, ancak Daire Bagkanliginin belirleyecegi kosullar dogrultusunda kiitiiphane
hizmetlerinden, sadece kiitliphane fiziki alani i¢inde yararlanabilirler.

(3) Rektorliik veya Daire Baskanligi gerekli gordiigli donemlerde kiitiiphaneyi misafir
kullanicilara kapatabilir.

(4) Uyeler, kimlik ve iletisim bilgilerinde degisiklik oldugu takdirde kiitiiphaneye bilgi
vermekle yiikiimlidiir. Aksi durumda iiyeler ile iletisim kurulamamasindan dogacak sonuglardan
Daire Bagkanlig1 sorumlu degildir.

Kiitiiphane kullanim kurallar

MADDE 18-(1) Kiitiiphane kullanim kurallari sunlardir:

a) Kullanicilar kiitiiphane bilgi kaynaklarindan yararlanirken, 5846 sayili Fikir ve Sanat
Eserleri Kanunu’na uymakla yiikiimliidiir. Ulusal ve uluslararas1 kanunlarda korunan
fikri miilkiyet ve diger haklara iligkin ihlallerden kullanicilar sorumludur.

b) Tim kullanicilar su hari¢ kiitiiphane binasi igerisine yiyecek ve igecek ile giris
yapamaz.
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Kiitliphane binasi igerisinde cep telefonlar1 kapali veya sessiz konumda tutulur.
Kiitiiphane igerisinde izinsiz kamera, fotograf makinesi, cep telefonu, vb. araglarla
cekim yapilmaz.

Kullanicilar, kendi esyalarindan sorumludur. Kaybolan ya da calinan esyalardan
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 sorumlu degildir.

Okuyucu salonlarinda ve koridorlarda yliksek sesle konusulmaz ve grup c¢alismasi
yapilmaz.

Kiitiiphane kapanmadan 15 dakika dnce 6diing alma ve iade islemleri tamamlanir.
Kiitiiphanedeki bilgisayarlar sadece egitim- 6gretim ve arastirmaya yonelik amaclar
i¢in kullanilir.

Kitiiphane kurallarina uyulmamasi durumunda kullanici, kiitiiphane personelinin
uyarilarini dikkate almakla yiikiimliidiir.

Kiitiiphane bilgi kaynaklarina ve esyalarina (bilgisayar, masa, sandalye, vb.) herhangi
bir sekilde zarar veren kullanici, hakkinda gerekli yasal islem yapilmak tizere Rektorliik
Makamina bildirilir.

Bilgi kaynaklarinin izinsiz olarak kiitiiphane disina ¢ikartilmasi ya da g¢ikartilmaya
tesebbiis edilmesi durumunda, bu eylemde bulunan kullanict hakkinda gerekli yasal
islem yapilmak tizere Rektorliik Makamina bildirilir.

Calisma masalarina yer ayirma amagli kisisel esya birakilamaz. Bos masalar diizenli
olarak kontrol edilerek sahipsiz kisisel esyalar toplanir. Birakilan ve kaybolan
esyalardan Kiitiiphane sorumlu degildir.

Kiitliphane i¢inde ya da bina onlerinde yer alan sigarasiz alanlarda sigara icilmez.
Uymayanlar hakkinda yasaya uygun olarak yaptirim uygulanir.

Kiitiiphane igerisinde kiitiiphane hizmet/kurulus amaglarina ve genel ahlak ilkelerine
aykir hareket edilemez.

Kullanicilar, bu Yonergede bulunan genel kurallarin yaninda Daire Bagkanligi
tarafindan belirlenen ve ilan edilen diger kiitliphane kurallarina da uymakla
yiliklimliidiir.

Odiin¢ verme kurallar
MADDE 19- (1) Bilgi kaynaklari, iiyelere asagida belirtilen kurallara gore 6diing verilir:

a)
b)

c)
¢)

d)
e)
f)

9)

Odiing ve iade islemleri gérevli personel veya otomatik ddiing-iade cihazi (self-check)
ile yapilir.

Iade tarihi ge¢mis olan ve eki bulunan bilgi kaynaklarinn islemleri &diing-iade cihaz1
araciligi ile yapilamaz.

Odiing-iade cihaz1 (self-check) ile yapilan islemler kullanicinin sorumlulugundadar.
Bilgi kaynaklarin1 6diing alan kisi, 6diing aldig bilgi kaynaklarini 6zenle kullanmak ve
0diin¢ verme stiresi sonunda iade etmekle yiikiimliidiir.

Uyeler bilgi kaynaklarin1 6diing alirken, Universite kimlik kartlarmi gostermek
zorundadirlar.

Bagka bir iiyenin kimlik kartiyla bilgi kaynagi 6diing alinamaz ve siire uzatma islemi
yapilamaz.

Odiing alinmus bilgi kaynaklari igin otomasyon programi iizerinden siire uzatma islemi
yapilabilir. fade tarihi gegmis kitaplar ve baska bir iiye tarafindan ayirtilmis bilgi
kaynaklarmin 6diing siiresi uzatilamaz.

Uzerinde gecikmis kiitiiphane bilgi kaynagi bulunan kullanici, bilgi kaynagini iade
etmeden ve gecikme bedelini 6demeden yeni bir bilgi kaynagini 6diing alamaz.

Bu belge, guivenli elektronik imzaile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu: UMPCAAD Belge Takip Adresi: https://ubs.yal ova.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex



Senato: 27.07.2023/263 Madde: 1’in Ekidir.

g) Kiitiiphane, gerekli gordiigli durumlarda iade tarihini beklemeksizin 6diing alinmis bilgi
kaynaklarinin iadesini isteme hakkina sahiptir. lade, iiyenin Kiitiiphaneye bildirdigi
iletisim yollarindan herhangi birisiyle talep edilir. Uye, iadesi istenen bilgi kaynagim
bildirimin kendisine ulastig1 tarihten itibaren en ge¢ 7 (yedi) giin i¢inde kiitiiphaneye
teslim etmelidir.

h) Uyeler ddiing aldig1 bilgi kaynaginin iade tarihini bizzat takip etmek ile yiikiimliidiir.
1) Kiitiiphane iiyesi olmayan kullanicilar, bilgi kaynaklarini &diing alamazlar. Uye
olmayanlarin bilgi kaynaklarindan yararlanmasina Kiitiiphane igerisinde izin verilir.

1) ILL sistemi ile bagka kiitiiphanelerden 6diing alinan kitaplar i¢in kullanicilar ilgili
kiitiiphanenin kurallarina uymakla ytikiimlidiir.

J) Odiing alinabilecek kitap sayisi, 6diing verme ve uzatma siireleri Universite tarafindan
belirlenir ve kullanicilara duyurusu yapilir.

Ayirtma

MADDE 20- (1) Ayirtma islemleri asagidaki kurallar dogrultusunda gergeklestirilir:

a) Kullanic1 baskasi tarafindan 6diing alinan herhangi bir bilgi kaynag: kiitiiphane web
sayfasindan veya 6diin¢ verme boliimii bankosundan kendi adina ayirtabilir.

b) Ayirtilmis materyalin 6diing verilmesi, materyali 6diing alan kullanicinin materyali iade
tarihine baglhidir. Ayirtilmis materyalin zamaninda iade edilmesini kiitiiphane garanti
etmez fakat ayrilan kitap kiitiiphaneye iade edildiginde kullaniciya kitab1 almasi igin
elektronik posta veya telefon yolu ile bildirim yapilir.

€) Ayirtilan materyal 3 giin igerisinde 6diing verme bankosundan alinmalidir. Bu siire
icerisinde alinmayan materyallerin ayirtma islemi iptal edilir.

Giiniinde iade edilmeyen bilgi kaynag

MADDE 21-(1) Kullanicilarinin 6diing aldiklart bilgi kaynaklarini zamaninda iade
etmelerini saglamak amaciyla iiyelere gecikme cezasi uygulanir. Zamaninda iade edilmeyen her
bir bilgi kaynagi i¢in iiyeye gecikme bedeli tahakkuk ettirilir.

(2) Gecikme cezasi uygulanan giin sayisinin agmasi halinde, kiitiiphane yoneticileri,
gecikme cezasini uygulamaya devam etmekte veya o bilgi kaynagi hakkinda kaybedilmis gibi
islem yapmakta serbesttirler. Y1l i¢inde uygulanacak yillik ceza miktari her y1l Daire Bagkaninin
onerisiyle Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

(3) Personel ve 6diing verme cihazlarindan kaynaklanan bir islem kusurunun oldugunun
birim sorumlusu tarafindan tespit edilmesi halinde gecikme bedeli uygulanmaz. Durum tutanak ile
tespit edilerek otomasyon sisteminden ilgili gecikme bedeli silinir.

Kaybedilen ve yipratilan kiitiiphane bilgi kaynaklari

MADDE 22-(1) Odiing alman bilgi kaynaginin kaybedilmesi ya da kullanilamayacak
derecede hasar gérmesi durumunda iiyeden bilgi kaynaginin aynisini saglamasi istenir. Baski digt
olmasi nedeni ile saglanamiyor ise bilgi kaynaginin yeni baskisi varsa saglanmas istenir. Iade tarihi
gecen kaynaklarda giinliik gecikme bedeli tiyeden ayrica tahsil edilir.

(2) Kaybedilen ve yerine saglanan bilgi kaynaginin hazirlanmasi islemlerinde kullanilan
giivenlik bandi, etiket vb. gibi sarf malzemeleri tutar1 da gider olarak tahakkuk ettirilir. Anilan
tutarlar her yilin baginda Daire Baskanlig1 tarafindan kurulacak is bu yonergenin 13.maddesinde
tanimlanan Deger Tespit Komisyonu karari ile belirlenir.

Bu belge, guivenli elektronik imzaile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu: UMPCAAD Belge Takip Adresi: https://ubs.yal ova.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex



Senato: 27.07.2023/263 Madde: 1’in Ekidir.

(3) Bilgi kaynagimnin temin edilmemesi durumunda bilgi kaynagin1 kaybeden veya hasara
ugratan tiyeye, her bir kaynak i¢in rayi¢ temin bedeli ile sarf malzemesi tutar1 tahakkuk ettirilir.
fade tarihi gegen kaynaklarda giinliik gecikme bedeli, iiyeden ayrica tahsil edilir. Rayi¢ bedeli
Tasinir Mal Yonetmeligi’ne gore is bu yOnergenin 13. maddesinde tanimlanan Deger Tespit
Komisyonu tarafindan belirlenir.

(4) Bu yonergede hiikiim altina alinan gecikme, masraf, sarf malzemesi tutarlari ile ilgili
tahsilatlar, Yalova Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 banka hesabina yatirilabilir.

(5) Gecikme cezasi, piyasada olmayan kayip bilgi kaynagi ve sarf malzeme giderlerinin
karsilig1 tiyelere ti¢ sekilde odettirilir:

a)
b)

c)

Gecikme ceza miktari, piyasada olmayan kayip kitabin degeri sarf malzeme giderleri
de eklenerek bu tutar degerinde kiitiiphanede bulunmayan kitap aldirilir.

Kullanicinin kiitliphaneye getirecegi ve kiitiiphanede bulunmayan kitap ceza miktari
karsilig1 alinarak kabul edilir.

Yalova Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi banka hesabina para olarak
yatirilir.

Kiitiiphaneler arasi odiin¢ verme
MADDE 23- (1) Kiitiiphaneler aras1 6diing verme kurallar1 asagida belirtilmistir:

a)

b)

c)
9)
d)

Universitemizin akademik, idari personeli ile yiiksek lisans ve doktora dgrencilerinin,
acil ihtiyact olan ve kiitliphane koleksiyonunda bulunmayan kitaplarin diger
kiitiiphanelerden 6diing alinmasidir. Bu hizmet, kiitiiphaneler arasi 6diing alma birimi
tarafindan yapilir.

Diger {iniversitelere mensup Ogretim elemanlari, 6diing alma islemini kendi
kiitliphaneleri aracilig1 ile yaparlar.

Odiing verilmeyecek kitap ve materyallerle ilgili hususlar aynen gecerlidir.
Kiitiiphaneler aras1 6diing yayin istek sayisinda ilgili kiitiiphane kurallar1 gecerlidir.
Bilgi kaynaginin zamaninda iade edilmemesi veya kaybedilmesi durumunda, yaymnin
odiing alindig: kiitiiphanenin kurallar1 gegerlidir.

Merkez kiitiiphane; teknolojik gelismelere paralel olarak olusturulacak kiitiiphaneler
arasi is birligi modeli gercevesinde yayin isteklerini gergeklestirebilir. Ornek: (KITS=
Kiitiiphaneler Aras1 Is Birligi Servisi.) (TUBESS= Tiirkiye Belge Saglama ve Odiing
Verme Sistemi)

Elektronik kaynaklarin kullanimi
MADDE 24- (1) Kiitiphanenin abone oldugu elektronik kaynaklarin kullaniminda
asagidaki kurallara uyulur:

a)

b)

c)

¢)

Elektronik kaynaklara iiniversite yerleskeleri disindan sadece Yalova Universitesi
mensuplari erisebilir. Erisim bilgileri Yalova Universitesi mensuplar1 disindaki kisilerle
paylasilamaz.

Elektronik kaynaklardan, ¢esitli yazilimlar kullanilarak ¢ok sayida yaymn kopyalanamaz
veya sistematik bi¢imde kisisel bilgisayarlara ya da harici belleklere indirme yapilamaz.
Elektronik kaynaklardan indirilen makale, kitap, tez, vb. dokiimanlarin bir boliimii ya
da tamami, veri depolama araglar1 ya da e-posta listeleri araciligi ile dagitilamaz ve
Universite disindaki kisi ya da kurumlara gonderilemez.

Bu kurallara uymayan kullanicilarin = sisteme erisimleri kisitlanabilir, ihlal
yukiimliiliigiinden dogacak maddi ya da manevi tazminatlar kullanicilara riicu edilir.

Bu belge, guivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
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BESINCI BOLUM
Koleksiyon Gelistirme Politikasi

MADDE 25-(1) Kiitiiphane koleksiyon gelistirme politikasi; Universite’nin egitim,
ogretim, arastirma alanlar1 ve kiiltiirel ihtiyaglar1 dogrultusunda belirlenmektedir. Universite
koleksiyonunun gelistirilmesi igin belirlenen ilkelere gore Universite, sectigi bilgi kaynaklarini
satin alabilir, diger iiniversiteler ve kurumlarla yayin degisimi yapabilir ve bireysel veya kurumsal
bagislar1 kabul edebilir.

(2) Saglanacak her tiirlii bilgi kaynagi, asagidaki genel ilkelere gore segilir:

a)

b)

c)
¢)
d)
e)
f)
9)

-

)
h)

)

)

Secilen kaynaklar, Universite’de verilen biitiin egitim-6gretim alanlar1 ve yapilan
arastirmalar1 destekleyici diizeyde ve nitelikte, bilim dallari/ konular1 agisindan uygun
olmalidir.

Se¢imde, koleksiyonun biitiinii ve egitim- 6gretimdeki 6gretim elemani1/6grenci orani
arasindaki denge korunarak, yetkin ve/ veya giincel bilgiyi icermesine dikkat
edilmelidir.

Koleksiyon, kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilayacak sekilde konu, dil ve tiir
acisindan yeterli cesitlilikte olmalidir.

Kullanicilarin kiiltiirel gelisimlerini ve ders dist zamanlarini1 da degerlendirmelerini
saglayacak, diizeylerine uygun edebi ve kiiltiirel eserler bulundurulmalidir.

Ogretim elemanlarmin egitim—Ogretim ve arastirma igin Onerdikleri kaynaklarin,
koleksiyon biitiinliigii ve gereksinimler dogrultusunda satin alinmasina 6ncelik verilir.
Birimlerden gelen talepler Saglama ve Koleksiyon Gelistirme Birimi tarafindan
degerlendirmeye alinir.

Kitap, Merkez Kiitiiphane koleksiyonunda bulunuyor ise alinip alinmayacagina
kullanim oranina gore karar verilebilir.

Taleplerin sekli, tarihi, yaymevi vb. degistirme hakki Daire Bagkanligi’na aittir.
Saglama ve Koleksiyon Gelistirme Birimi yayin alimlar1 biitgesi olanaklaria gore bilgi
kaynaklar taleplerini degerlendirmeye alir veya degerlendirme dis1 birakir.

Saglama ve Koleksiyon Gelistirme Birimi Kiitiiphane koleksiyonunu gelistirmek ve
giincel bilgi kaynaklarini takip etmek i¢in yayin talebinde bulunabilir.

Kampiis disinda bulunan birimlerden gelen taleplerde ise kitabin daha dnceden ilgili
birime gonderilip gonderilmedigi kontrol edilir. Talep edilen kitap 6nceki alimlarda
satin alinmis ise, yeni istek hakkinda kitabin 6zellikleri ile gdnderim tarihi vb. dlgiitlere
gore karar verilir.

Elektronik kaynak deneme erisimine agilabiliyor ise kullanim oranlar1 incelenir.
Elektronik kaynagin fiyati, biitceye uygunlugu, hitap ettigi kullanici sayis1 vb. 6lgiitlere
gore aliip alinmayacagina karar verilir.

Satin alinan/ kiralanan ve/ veya agik erisimli elektronik kaynaklarin se¢ciminde de ayni
esaslar dikkate alinir.

(3) Degisim ve bagis yoluyla saglanacak bilgi kaynaklari ile ilgili ilkeler:

a)
b)

c)

Ikinci fikrada belirtilen genel esaslar, degisim ve bagis olarak saglanan bilgi kaynaklari
icin de gegerlidir. Ayrica asagidaki hususlar da gz 6niinde bulundurulur.

Kiitliphane, bagis yapilan bilgi kaynaklarinin koleksiyona eklenip eklenemeyecegi ve
hangi bdliimde yer alacagi konusunda karar verme hakkina sahiptir.

Kiitiiphane, bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesinin duyurusunun yapilmasindan
sorumlu degildir. Bununla beraber bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesi tutulmalidir.

Bu belge, guivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
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Koleksiyona eklenmeyen bilgi kaynaklari, bagis yapan kisiye tekrar iade edilebilir.
Diger {iniversite kiitliphanelerine ya da istekte bulunan her tiirlii okul kiitiiphanesine
hibe edilebilir.

Genel esaslar dogrultusunda, diger {iniversiteler ve/ veya kurumlar ile Universitemiz
arasinda yayin degisimi yapilabilir ve/ veya bagis olarak yayin alinabilir.
Yazarlarin/emegi gegenlerin yayinlari ile bireylerin sahip olduklar1 bilgi kaynaklari
(kitap, dergi, CD, DVD vb.) yukaridaki esaslar dogrultusunda, kiitliphaneye bagis
olarak kabul edilebilir veya reddedilebilir.

Degisim/bagis yapilmak istenen kaynaklarin bir listesinin, Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligina iletilerek 6n goriis istenmesi tercih edilir. Bu liste
iizerinden Koleksiyon Gelistirme Politikas1 Ilkelerine uyanlarin kabulii hususunda
uzman kiitiiphanecinin (gerektiginde ilgili akademik birimden bir akademisyenden
goriis aliabilir.) goriisii alinir veya is bu yonergenin 10 ve 11. maddelerine goére
olusturulan komisyonca incelenir veya Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkani’nin onay1 ile alinacak kaynaklar secilerek ilgili bireylere/kurumlara bildirilir.
Kiitiiphane koleksiyonu i¢in uygun olan bilgi kaynaklari, diger bilgi kaynaklar1 i¢in
yapilan islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir.

(4) Asagida nitelikleri sayilan kaynaklar, degisim/ bagis i¢in kabul edilmez:

a)
b)
c)
¢)
d)
e)
f)
9)
g)

h)

Yarg karart ile yasaklanmis olanlar,

Konu ve dil agisindan Universite’nin diizeyine uymayanlar,

El yazmasi1 ve nadir basma eser niteligi olanlar disinda, giincelligini yitirmis olanlar,
Kopya ile ¢ogaltilmis (fotokopi vb.) ve/ veya telif hakki sorunu yaratacak olanlar,
Kitap boliimii ve dergilere ait makalelerin ayr1 baskilari,

Cilt biitlinliigli saglanamayan dergi, ansiklopedi, vb. ¢ok ciltli eserler,

Fiziksel durumu uygun olmayan ve yipranmis olanlar,

Kiitiiphane koleksiyonunda mevcut olanlar (¢cok kullanilan yayinlar alinabilir),
Degisimle ve/ veya bagis olarak alinmis, ancak yukarida sayilan nedenlerle koleksiyona
dahil edilmesi uygun goriilmeyen kaynaklar, gereksinim duyan baska kiitiiphanelere
bagislanabilir veya geri iade edilebilir.

Bagislanacak kaynaklar, gonderilecek kiitiiphanelerin tiirleri dikkate alinarak amag ve
gereksinimlerine gore segilir.

Kataloglama politikasi

MADDE 26- (1) Satin alma veya bagis yoluyla tedarik edilen kaynaklarin erisilebilirligini
saglamak ve kaynaklar1 organize etmek i¢in uluslararasi kiitiiphanecilik standartlar1 (Anglo
Amerikan Kataloglama kurallar1 2 (AACR2) / Kaynak Tanimlama ve Erisim (RDA)) kullanilir.

(2) Kataloglama kurallar1 kapsaminda bibliyografik bilginin bilgisayar ortaminda olusumu
i¢in gelistirilmis bir standart olan MARC (Makinaca Okunabilir Kataloglama) ile bilginin sisteme
belirli kodlara gore girisi saglanir.

(3) Ayn1 konudaki kaynaklarin bir arada olmasini saglayan Kongre Kiitiiphanesi Siniflama
Sistemi kullanilir.

(4) Belirli bir sistematigi olan ve kaynaklarin konularini tanimlamaya yarayan kontrollii bir
yap1 olan LCSH (Kongre Kiitiiphanesi Konu Bagliklar1 Listesi) kullanilir.

Bu belge, guivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
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Degis-tokus yoluyla yayin saglama

MADDE 27- (1) Kiitiiphane, yayin se¢im ilkelerine bagh kalinmak {izere degis-tokus
yoluyla da kaynak saglayabilir. Bunun igin, bagis yoluyla temin edilmis ve koleksiyona dahil
edilmeyen kaynaklar arasindan, degis-tokus yapmak isteyen ve elinde Yalova Universitesi
kiitiiphane koleksiyonuna uygun kaynak bulunan Universite veya diger kurum ve kuruluslarla
degis-tokus yapabilir.

Koleksiyon ayiklama

MADDE 28- (1) Kiitiiphane koleksiyonlarinin ayiklanmasi usulii;

a) Akademik yil sonlarinda Kiitiiphane koleksiyonu sayimi yapilir. Sayimda kayip, hasarli,
koleksiyon ile konu biitlinliiglinii yitirmis yayinlar belirlenir.

b) Fiziksel olarak yipranmis, igerik olarak eskimis ve giincelligini yitirmis yayinlar
Kiitiiphane Komisyonu karari ile koleksiyondan ¢ikartilir.

c) Fiziksek olarak kullanilabilir durumda olup giincelligini yitirmis kaynaklar mevcut
sartlar dahilinde ihtiya¢ duyan kurumlara resmi yazi ekinde listelenerek bagislanir ve
genel Kiitiiphane koleksiyonundan ¢ikartilir.

¢) Kullanilamayacak kadar eskimis ve yipranmis yayinlar ile bagis yapilmasi miimkiin
olmayan yaylar Kiitliphane Komisyonu karar1 ile koleksiyondan ¢ikartilir ve hurda
kagit iglemi gorir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Mlisik kesme

MADDE 29- (1) Universite mensuplarinin ve dgrencilerinin kurumdan ayrilmadan énce
kiitiiphane ile iligkilerinin olmadigina dair belge almalari, ya da ilisiklerinin olmadiginin elektronik
ortamda onaylanmasi gereklidir.

(2) Uyeler, ddiing aldiklar1 bilgi kaynaklarini iade etmedikleri, gecikme bedellerini
odemedikleri siirece ilisik kesme belgeleri onaylanmaz. ilgili mevzuat, kesinlesmis bir mahkeme
karar1 ya da disiplin cezalar1 nedeniyle ilisik kesilmesinin zorunlu oldugu haller ile Daire
Bagkanligi tarafindan hakli ve uygun goriilen nedenlerin bulunmasi durumunda, 6diing alinan bilgi
kaynaklar1 iade edilmese ve/veya gecikme bedelleri 6ddenmese dahi ilisik kesme islemleri
gerceklestirilir.

(3) llisigi kesilen iiye odiing kitap alamaz ve yerleske disindan elektronik kaynaklari
kullanamaz.

(4) Ilisigi kesilen iiye Merkez Kiitiiphane icerisinde kullanicilara verilen haklardan
faydalanabilir.

(5) Odiing aldig1 bilgi kaynagini iade etmeden ve hesabina tahakkuk eden gecikme bedelini
odemeden herhangi bir nedenle Universite’den ayrilan iiyenin kimlik bilgileri, hakkinda yasal
islem yapilmak tizere Rektorliige bildirilir.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 30- (1) Bu Yonerge ‘de hiikmii bulunmayan hallerde ilgili mevzuat ile Yalova
Universitesi Senatosu ve Universite Yonetim Kurulunun kararlar uygulanir.

Bu belge, guivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
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Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat
MADDE 31- (1) Universite Senatosunun 17/11/2009 tarih ve 20 say1l1 toplantisinda kabul
edilen Yalova Universitesi Kiitiiphaneler Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmistr.

Yiiriirlik
MADDE 32- (1) Bu Yénerge, Yalova Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihte
ylriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 33- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Yalova Universitesi Rektorii yiiritiir.
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