T.C
. YALOVA UNIVERSITESI REKTORLUGU
RESMI TASIT KULLANIMI UYGULAMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1- Bu Uygulama’mn amaci; Yalova Universitesi'ne ait resmi araclarin kullanilmas:
ile ilgili hususlar, sorumluluklari belirlemek; gérev, vyetki, ve calisma esaslarim
diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu Uygulama; Yalova Universitesi'ndeki resmi araclarin kullanilmas: ile ilgili
hususlara, sorumluluklara, gérevlere, yetki ve ¢alisma esaslarma iligkin hiikiimleri kapsar.

Yasal Dayanak

Madde 3- Bu Uygulama; Resmi tasitlarin 237 sayih Tasit Kanunu hiikiimleri ile Basbakanlik
Personel ve Prensipler Genel Mudiirliigiiniin 18 Ocak 2007 tarih ve 26407 sayili Resmi
Gazetede yaymlanan 2007/3 sayili Tasarruf Tedbirleri Genelgesi hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- Bu Uygulama’da gegen;

Kanun: 05/01/1961 tarih ve 237 sayili Tasit Kanunu’nu,

Tasit: Kanun kapsamina giren, Universitemizin demir bagina kayith veya hizmet alimi
suretiyle edinilmis olan motorlu araglari,

Tasit Amirligi: Universitenin demirbagina kayith tasitlar ile hizmet alim suretiyle alinan
tasitlarin kullanimim diizenleyen birim amirini;

Sofor: Kanuna istinaden emir ve zatlarina, makam hizmetlerine veya goérevin ifasi icin
kendisine tagit tahsis edilen araglari kullanan iiniversite personelini, ifade eder.

IKiNCi BOLTUM
Genel Esaslar

Resmi Tasitlarin Tahsisine iliskin Usul ve Esaslar

Madde -5
1. Universitemizde, 237 sayili kanuna ekli (2) sayili cetvel uyarinca makam
hizmetlerine ve koruma altina alinanlara tahsis edilen tasitlardan olan, Rektér
Makanu tasiti disinda, hicbir makama tasit tahsis edilmeyecektir.

2. Universite i¢in 6zel olarak servis hizmetinde kullanilmak iizere tahsis edilenlerin
disindaki tagitlar, personel servis araci olarak kullamilmayacaktir.



10.

11.

Gorev mahalli disina resmi tasitla gidilmeyecektir. Ancak, Rektdrliik Makaminca
yapilacak resmi gérevlendirmelerde, gorev emrinde agikca belirtilmesi halinde,
gorev mahalli disinda resmi tasit kullanilabilecektir.

Kamu tasitlarimin kullamiminda, 237 sayili Tasit Kanunu ile buna iliskin mevzuat
hiikimlerine uyulup, uyulmadigi Tasit Amirligi’nce takip edilecektir,

2007/3 sayihh  Tasarruf Tedbirleri Genelgesi hiikiimleri uyarinca makam
hizmetlerine tahsis edilen tasitlar disinda kalan ve hizmet araci olarak kullanilan
tasitlar aym1 kurumun birimleri arasinda ayrim yapilmaksizin, miinhasiran resmi
hizmetlerin yerine getirilmesi amaciyla kullamilacaktir. Bu tasitlar; 6zel islerde,
tatil giinlerinde ve personel servis araci olarak kullanilmayacak, hicbir makam,
birim ve sahsin kullanimina tahsis edilmeyecekitir.

Rektér Makami harig, tiim araglar gorev bitiminde ve / veya en gec mesai saati
bitiminde ilgili birim tarafindan belirlenen ve Rektorliik tarafindan onaylanan
Universite arag parkina cekilecektir. Araglarin, belirtilen siirede birakilmadig
zamanlarda meydana gelebilecek hasar, hirsizlik, v.b. hallerde her tiirli
sorumluluk soférlerde olacaktir. Arac siiriiciileri araglara ait anahtarlar1 Universite
giivenlik gorevlilerine siiriicii ad,soyad,tarih ve saat belirterek imza ile teslim
edecekler.

Higbir tasit, Tasit Gérev Emri Formu olmadan goreve ¢ikmayacaktir. Tagit gérev
emri formu doldurmadan arac kullananlar hakkinda cezai islem uygulanacaktir.

Her tiirlii gérevlendirme, Tasit Gorev Emri Formu (EK-1 ) ile yapilacak olup, s6z
konusu formlar tasit amiri tarafindan imzalanarak sofore verilecektir. Tasit gorev
emri formu 2 niisha doldurulacak; bir niishasi tasit amirinde, ikinci niishasi aracta
bulundurulacaktir.

Tasit Gérev Emrine, gérevlendirilen sahsin adi, soyadi ve hangi gérev i¢in nereye
gorevlendirildigi yazilacaktir. Gorevin tiiriine “"RESMI’* seklindeki genel
climleler yazilmayacak, hangi gorevin ifasi i¢in ¢ikildig agikca ifade edilecektir.
Tasit Gorev Emri Formu'nda aracin giinlitk yaptigi km ve saat; giris ve cikis
olarak sof6rce yazilacak ve amir tarafindan aylik olarak kontrol edilip, kayit altina
alinacaktir. Odemeler, Tasit Gérev Emri Formlari’nda belirtilen km’ ler dikkate
alinarak yapilacaktir.

Evrak ve diZer is ve islemlerin takibi i¢in tahsis edilen araglar tasit gérev
emrindeki belirlenen giizergdha goére seyir yapacaklardir. Acil ve zorunlu haller
disinda araclar giizergdh disina ¢ikarnlmayacaktir.

Arac taleplerinin Tasit Amirligi’ne intikaline miiteakip; amirlikce, aym veya en
yakin giizergédh icin olan baskaca talebin bulunup, bulunmadigi arastinlacak
miimkiin oldukca aym veya yakin glizergdh gorevleri birlestirilerek tasit
gorevlendirilecektir.



12,
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Normal ¢alisma giinlerinde aym giin, tatil giinlerinde ise tatilden énceki son mesai
giinlinde mesai bitiminden bir saat 6nce, fazla calisma yaptirilacak personelin
gdrevlendirme olurlar veya yetkili amirin imzasini tasiyan liste, Tasit Amirligi’ne
bildirilerek gorevlendirme yapilacaktr.

Gorevlendirilen aracin giizergah disina ¢ikarilmasindan, ilgili kisiler disinda yoleu
alinmasindan, gérevlendirilen aracin demirbagimn korunmas: ile ilgili her tiirlii
hukuki sorumluluk aracin tahsis edildigi birimin arag sorumlusuna (arac tahsis
edilen softre) ait olacaktir.

Tasit Amiri (Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi) nin Gorev ve Sorumluluklar:

Madde-0

[\

10.

11.

Universitemiz araglarinin yillik yakat ihtiyaglarini tespit ve temin etmek,
Arac ve soforleri sevk ve idare etmek,

Araglarin bakim ve temizlik islerinin zamamnda yapilmasi ve araglarn calisir
vaziyette bulundurulmasim saglamak, aym zamanda araglarin rutin kontrollerini
yapmak(motor yag: kontrolii, motor sofutma suyu kontrolii, lastik havas: kontroli,
lastigin digtan gozle muayenesi,cam suyu kontrolii vb. yapilabilecek basit ve zaruri
kontroller)

Universitemiz demirbagma kayith araglarda meydana gelen hasarlar1 zaman
gecirmeden tespit ederek ilgili birime bildirmek.

Universitemiz demirbasina kayith araclara bakim gerektiginde belirlenen yerde
tamirlerini yaptirmak,

Soforler arasinda gérev taksimini ve nébet listesini yapmak,

. Araglarimn giinltik ve haftalik bakimlarini kullanicilara yaptirmak,

Araglarin yakit ve yag ihtiyaglarimin zamaninda kargilanmasimi saglamak,

Universitemiz demirbagina kayith araclarin periyodik bakimlarinin zamaninda
yaptirilmasini saglamak,

Goreve gidecek araclanin goérev kagitlannm hazirlamak ve kullamicilarin
gorevlendirilmelerini yapmak,

Universitemiz demirbagina kayith araglarin yillik sigorta ve trafik muayenelerinin
zamaninda yapilmasim saglamak,

- Birimlerden gelen arag taleplerini tasnif etmek, is planlamasi ile dagilimini

yapmak, Universitemiz araglar ile yapilabilecek hizmetleri yaptirmak,



Soforlerin Gorev ve Sorumluluklan

Madde 7

W

Her arag, avadanliklar ile birlikte bir sofére zimmetlenecekdtir.

Tasitin anzalanmasi durumunda, sofér durumu Tasit Amirligi'ne bildirecek ve
yapilacak kontrol sonucunda tagitin onarimi igin gerekli iglemler yapilacaktir.
(Hizmet alini suretiyle alinan tagitlarin sigorta ve bakim onarim dahil tiim
masraflan yiiklenici firma tarafindan yapilacaktir.)

Gorevi sona eren araclar, mesai bitiminden &nce temizlenerek arac parkina
cekilecektir.

Softrler, Universitemiz demirbagina kayitli araglarin muayene, Zorunlu Mali
Sorumluluk Sigortasi ve periyodik bakimlarimi takip ederek muayene, sigorta ve
periyodik bakiminin yaptirilabilmesi amaciyla, siiresinin bitiminden 20 giin énce
Tasit Amirligi’ne bildireceklerdir.

Araglarin bakim- onarim ile gerekli temizlik isleri, sofér tarafindan yapilacak;
kullanic: hatasindan kaynaklanan ariza ve hasarlar sofor tarafindan karsilanacaktir.
Araglarin bakim- onarim ve temizlik ile ilgili olarak, soférler tarafindan;

a) Universitemiz demirbasina kayith tasitlarm akaryakit, tamir ve bakim
giderlerinde tasarrufu saglamak amaciyla, Maliye Bakanligi tarafindan her yil
yaymlanan Biitge Uygulama Talimatlannda yapilacak diizenlemeler
dogrultusunda hareket edecek; tasitin igletme masraflarinin tespiti igin Ilisikte
bulunan forma (EK — 2 ) uygun, her tasitta bir “’ Arac Bakim ve Kontrol Karti>’
bulundurulacaktir.

b) Her tagitin ¢ikigi mutlaka (EK-1 )deki Tasit Gérev Emri Formu ile yapilacaktir.
Tagitn hangi giin hangi siiriicti tarafindan kag¢ kilometre kullamldig: kayit
altina alinacaktir,

¢) Universitemiz demirbasma kayith araclarn akaryakit alim veya yag
degisiminde Akaryakit ve Madeni Yag Istek Fisi (EK-3) kullanilacaktir.
Akaryakit alimi ve yag degisiminde, tasit amirinin onayr aranacak ve
sarfiyatlar ayni giin tasitin kilometresi ile birlikte kontrol kartina islenecektir.
Akaryakit alim figleri akaryakit alimi sonrasinda muhafaza edilecek ve idareye
teslim edilecek.

Arag stiriiciileri, kilik kiyafetleri yontinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik
ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile Is S6zlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Softrler, tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen
gosterecek, kendilerine idare tarafindan verilen yazilh veya sézlii bir talimat
olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilin de olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyeceklerdir.



8. Gorev konusu ile ilgili olarak gerekli yakit giderleri Rektorlitk ve birim tarafindan
karsilanacaktir.

9. Universitemiz demirbasmna kayith tasitlarin, gorev konusu ile ilgili olarak
glizergah tizerinde ve gdrev siiresince aragta ¢ikacak anzalann tamiri ve gereken
malzeme alimlari, soférlerin bildirmesine miiteakip Tasit Amirligi’nce Yapi Isleri
ve Teknik Daire Bagkanligi'na iletilecek ve degerlendirme sonucu mahallinde
yapilmis tiim harcamalar belgelendirilecektir.

10. Emniyet Genel Midirliigli, Karayollar1 Genel miidiirligii ve meri Trafik
mevzuatlarinin  yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyet siiriiciilere aittir.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler
Cezai Hiikiimler
Madde 8

1. Tasit Gorev Emri’yle yapilan kullammlar ile gérev emrinde belirtilen
gbrevlendirmenin giizergdhini asan kullanimlarda bu tasitlar: kullananlar hakkinda
gerekli yasal islem yapilacaktir. Bu kapsamda; gorevi kétiye kullandigi veya
kullandirdig: tespit edilenler hakkinda yasal islem yapilacak ve masraflan ile
idarenin ugradig: zarar tahsil edilecektir.

2. Yonerge hiikiimlerine uymayanlar hakkinda gerekli bilgiler; sofér ve / veya tasit
amirince Tagit Amirligi’ne bildirilecektir. S6z konusu hususlar Tagit Amirligi’nce
Ust Yonetici ve yardimeilarina bildirilecektir.

Yiiriirliik
Madde 9- Bu Uygulama Rektor’iin onayi ile yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 10- Bu Uygulama hitkiimlerini Rektor ylriitiir.
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V KA LA
Prof: Dr. Recep Hayri EREN
Rektor V.
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EK -1

TASIT GOREV EMRI

GOREVLENDIRILEN PERSONELIN

ARACI SEVK EDEN BIRIMIN

Adi, Soyad Onvan; Adi ve Soyadi Unvani imzasi
ARACIN
Surbcinin adi soyadi
Plakasi
Ait Oldugu Kurum
Giris Cikis
Km
Gorev Turl Giris Cikis
Saat

Gidilecek Yer
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